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EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N.° 009/2019

Tipo: MENOR PRECO POR LOTE

RECIBO

A Empresa

ne. , retirou Edital de Pregéo n°. / e deseja ser informada

de quaisquer alteracdes, respostas a esclarecimentos e impugnacdes pelo e-
mail:

, aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO PELO E-MAIL: licitacao@camaravicosa.com.br

PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO
NECESSARIO.
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EDITAL DE LICITA(N;AO
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2019

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2019
PROCESSO LICITATORIO N°. 010/2019
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

RESUMO DO OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para a prestagéo de
servicos de Coépias Fotostéaticas (preto e branco) e Servicos Complementares
(encadernacdo em espiral e capa dura) para atender as necessidades da sede
e anexo da Camara Municipal de Vicosa.

DATA DE ABERTURA: 28/05/2019 — HORARIO: 09:20 HS

1. PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE VICOSA, Estado de Minas Gerais, com sede na
Praca Silviano Branddo, n° 05, Centro, Vicosa, Minas Gerais, CNPJ n°.
26.120.956/0001-10, através da sua Comissdo Permanente de Licitacao,
designada pela Portaria n° 003/2019, realizara a licitacdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, em sessdo publica, no endereco de sua sede
anteriormente mencionado, para a contratacdo de Pessoa Juridica para a
Prestacdo de Servicos de Cdépias Fotostéaticas (preto e branco) e Servigcos
Complementares (encadernacdo em espiral e capa dura) para atender as
necessidades da Camara Municipal de Vicosa, conforme especificacdo

contida nesse Edital e em seus Anexos.

Este pregéo sera regido pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei
Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, e Lei Complementar n°. 123, de 14

de dezembro de 2006 e suas posteriores alteragoes.

1.1. O pregéo sera realizado pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio constituida
pelos servidores designados atraves da Portaria n°. 003/2019.

1.2. A abertura da sessao de pregao tera inicio as 09:20 horas do dia 28 de
maio de 2019.
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1.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica, observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma,

serédo registradas no sistema e na documentacao relativa ao certame.

2. OBJETO

A presente licitacdo tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada em
Prestacdo de Servicos de Copias Fotostaticas (preto e branco) e servicos
complementares (encadernacdo espiral e capa dura) para atender as
necessidades da Camara Municipal de Vigosa, conforme especificacdes
constantes no Termo de Referéncia - Anexo |, parte integrante do presente edital.

2.1.1. O objeto deste certame refere-se somente e exclusivamente ao
fornecimento de Copias fotostaticas preto e branco, encadernacéo

espiral e capa dura.

3. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO DO ATO

CONVOCATORIO

3.1. Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo licitatorio,
poderdo ser realizados por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverao
ser enviados ao Pregoeiro até o 2° (segundo) dia util apds a publicacéo

do aviso do edital.

3.2. Os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro,

por escrito, por meio do e-mail licitacao@camaravicosa.com.br.

3.2.1 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados
deverdo se identificar (CNPJ, Raz&do Social e nome do
representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF
para pessoa fisica) e disponibilizar as informac¢des para contato

(endereco completo, telefone, fax e e-mail).
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3.2.2 Os esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro, por escrito,
por meio de e-mail aqueles que enviaram solicitacdes de retirada
do Edital.

Qualquer pessoa, inclusive licitante, podera impugnar os termos do
presente Edital até o 2° (segundo) dia util apds a publicacdo do aviso do
edital, cabendo ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre a impugnacao o prazo

de 24 (vinte e quatro) horas.

3.3.1. O interessado devera apresentar instrumento de impugnacao
dirigido ao Pregoeiro, a ser protocolizado junto & CAMARA
MUNICIPAL DE VICOSA, com sede na Praca Silviano Brandéo, n°.
05, centro, Vigosa, MG, no horéario de 08h:00min (oito) as 18h00min
(dezoito horas), observando o prazo previsto no subitem 3.3. deste
ato convocatorio, fundamentando o alegando e, se for o caso, juntar

as provas que se fizerem necessérias.

3.3.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, a decisdo sera

comunicada aos interessados.

3.3.3. Nao serao aceitas impugnacdes por e-mail ou fax. As impugnacoes
enviadas por Correios somente serdo conhecidas se forem

entregues dentro do prazo previsto no item 3.3.

Os pedidos de impugnacdes e esclarecimentos, bem como as respectivas
respostas, serao divulgadas pelo Pregoeiro na aba Licitacdes por meio do

endereco http://www.vicosa.mg.leg.br.

3.4.1. Os licitantes e demais interessados consideram-se intimados por
meio das publicacdes feitas no site oficial da Camara Municipal de

Vigosa, dispensando intimac¢des pessoais por carta ou outra forma.
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3.4.2. As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos
aderem a esse Edital tal como se dele fizessem parte, vinculando

a Administracao e os licitantes.

3.5. Qualgquer modificagéo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento
de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a

alteracdo nao afetar a formulacdo das propostas.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar da presente licitacdo pessoas juridicas do ramo
pertinente ao objetivo licitado, que atendam as condi¢cdes de habilitacdo

estabelecidas neste Edital.

4.1.1. Por ramo pertinente, entende-se a empresa que possua, em seu ato
constitutivo, objeto social e, conjuntamente, cadastro no CNAE
equivalente ao objeto da presente licitag&o.

4.1.2. Sera desclassificada a empresa que possua contrato social ou CNAE

divergente.
4.2. Nao poderéo participar da presente licitacdo as empresas que:

4.2.1. Encontrarem-se em situacao de faléncia, concordata, recuperagéo
judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolucao,

liquidacdo ou empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

4.2.2. Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administracéo

Publica Federal e Estadual.

4.2.3. Forem declaradas inidoneas para licitar e contratar com a

Administragédo Publica Municipal.
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4.2.4. Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou sOcios,
servidor, empregado ou ocupante de cargo comissionado dos

orgéos do Municipio de Vigosa.
4.2.5. Estejam constituidas sob a forma de consorcio.

4.2.6. Encontram-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas

fisicas ou juridicas.

E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um

licitante na presente licitagc&o.

E vedado ao licitante apresentar mais de uma proposta ou proposta que

nao apresente valor liquido e certo.

O licitante arcard integralmente com todos os custos de preparacdo e
apresentacdo de sua proposta, independente do resultado do

procedimento licitatorio.

A participagdo no certame implica aceitar todas as condicdes

estabelecidas neste Edital.

DO CREDENCIAMENTO

No inicio da sesséo publica de realiza¢do do pregéo, o representante do
licitante devera se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
certame e a responder pelo licitante, devendo ainda identificar-se,
exibindo a Cédula de Identidade ou outro documento equivalente.

O credenciamento far-se-a atraveés de instrumento publico ou particular de
procuracdo, com firma reconhecida, conforme modelo contido no Anexo
Il deste edital, ou documento que comprove 0s necessarios poderes
especiais para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos os

demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante.
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No caso de socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa licitante, devera ser apresentada coOpia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social, juntamente com as alteracées ou
Consolidado do documento que comprovem sua capacidade de
representacdo legal, com expressa previsdo dos poderes para
exercicio de direitos e assuncao de obrigacdes, ou Consolidado do
documento. Em caso de administrador eleito em ato apartado,
devera ser apresentada copia da ata de reunido ou assembleia em

gue se deu a eleicao.

No caso de credenciamento por instrumento particular de
procuracdo, com firma reconhecida de dirigente, soécio ou
proprietario da empresa licitante, devera ser apresentada no
momento do credenciamento, cépia autenticada do respectivo
Estatuto ou Contrato Social acompanhado da ultima alteracao
estatutaria ou contratual, ou Consolidado do documento, e ata de
eleicdo da Diretoria em exercicio, no qual estejam expressos 0s
poderes do signatario para exercerem direitos e assumir

obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

Dispensa-se o reconhecimento de firma no documento de
credenciamento, caso este esteja acompanhado do documento
original de identidade mais coOpia ou acompanhado de cépia
autenticada do mencionado documento, com assinatura idéntica a

do credenciamento.

Dispensa-se a autenticacdo em cartério caso seja apresentada
copia acompanhada do correspondente original para conferéncia

pela Comissao Permanente de Licitacao.
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A empresa licitante devera apresentar declaracdo dando ciéncia de

gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme

modelo contido no Anexo Il deste edital.

53.1

A Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte que apresentar
restricbes na documentacdo relativa a comprovagdo de
regularidade fiscal devera apresentar Declaracdo, assumindo o
compromisso de promover sua regularizacao, caso formule o lance

vencedor, conforme modelo contido no Anexo Il deste edital.

O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da

Lei Complementar Federal n°. 123/06 bem como suas alteragfes, devera

comprovar a condi¢cado de Microempresa e de Empresa de Pequeno Porte,

no momento do seu credenciamento, conforme item 5.1, com a

apresentacao de:

5.4.1

5.4.2

5.4.3

Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
declaracéo de enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada
expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da

Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaracéo de
enquadramento arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do
Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da

sede da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Na hipotese de o Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas
nao emitir o documento mencionado no item 5.4.2 deste artigo, nos
termos da Lei Complementar Federal n° 123/06, devera ser
apresentada, perante o Pregoeiro, declaracdo de porte feita pelo
representante da empresa, sob as penas da lei, mediante a

comprovacéao dessa circunstancia.
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5.5 As declaracbes ou certidbes de que tratam as clausulas do item
“credenciamento” deverao ser apresentadas FORA DE QUALQUER
ENVELOPE, juntamente com o0s documentos exigidos para

credenciamento.

6. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1. ENVELOPE 01:

6.1.1. A proposta comercial devera ser elaborada em conformidade
ao modelo constante do Anexo Il deste edital e impressa em
papel timbrado do licitante, em uma via, com suas paginas
numeradas e rubricadas, sendo a Uultima assinada pelo
representante legal do proponente, sem emendas,
acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou
omissOes, que acarretem lesdo ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a Administracdo ou impecam exata

compreensao de seu conteudo.

6.1.2. A proposta comercial devera ser entregue pessoalmente ao
Pregoeiro, em envelope indevassavel, fechado, na sesséo
publica de abertura deste certame, conforme endereco, dia e

horério especificados no preambulo deste Edital.

6.1.3. O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a

seguinte identificagéo:

10
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ORGAO/ENTIDADE:
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019:

ENVELOPE N°. 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

CNPJ/CPF:

REPRESENTANTE LEGAL.:

TELEFONE/FAX:

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura da sessao publica estabelecida
no preambulo deste Edital.

Todas as condi¢cBes estabelecidas serdo tacitamente aceitas

pelo proponente no ato da entrega de sua proposta comercial.

As propostas deverado apresentar preco por lote, sendo vedada
imposicdo de condicbes ou opgbes, somente admitidas
propostas que ofertem apenas um preco, cujos célculos séo

por conta e risco do licitante.

Descricdo Detalhada do LOTE, modelo, referéncia e outros

elementos indispenséaveis a sua precisa caracterizacao.

Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e o global
prevalecerdo os primeiros, e se houver divergéncia entre os
valores por extenso e seus correspondentes em algarismos,

prevalecerao os valores por extenso.

O preco por lote proposto devera atender a totalidade da
guantidade exigida, ndo sendo aceitas aquelas que

contemplem apenas parte do objeto.

6.1.10. A apresentacdo da proposta por parte da licitante significa

pleno conhecimento e integral concordancia com as clausulas
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e condicOes deste instrumento e total sujeicdo a legislacéo

pertinente.

6.1.11.Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os
tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas,
frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura
possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente
licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da

contratada.

6.1.12. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em
moeda corrente nacional, em algarismos com duas casas
decimais apds a virgula, exceto para combustiveis, que podera

conter até quatro casas decimais ap0s a virgula.

6.1.13. Todas as condi¢cBes estabelecidas serdo tacitamente aceitas

pelo proponente no ato da entrega de sua proposta comercial.

7. DA HABILITACAO

Para fins de contratacdo, sera exigida do licitante a comprovacao das condi¢cdes
de habilitacdo consignadas nesse edital.

7.1 REGULARIDADE JURIDICA:

7.1.1 Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas
assinaturas das propostas comerciais, das declara¢des constantes

no Anexo lll deste Edital e do contrato.

7.1.1.1 Se for o caso, apresentar procuragao conferindo
poderes ao(s) responsavel(s) pela empresa para

praticar atos junto a Administracéo Publica.

12




7.2

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5
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Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario

individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracoes
posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias ou
cooperativas e, no caso de sociedade de ac¢des, acompanhado de

documentos de eleicdo ou designacao de seus administradores;

Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade ndo empresaria,

acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacéo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente,

guando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.2.1

71.2.2

7.2.3

71.2.4

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ;

Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes do Estado, relativo
a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame, se for exigivel para a atividade

objeto deste Pregao;

Prova de regularidade perante as Fazendas Federal (inclusive
contribui¢cdes previdenciarias), Estadual e Municipal da sede do

licitante;

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por

Tempo de Servigo - FGTS;

13



7.3

7.4

7.5

7.2.5

7.2.6
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de maio de 1943;

A comprovagcdo da regularidade fiscal deverd ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certidées negativas de

débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.3.1

Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio
da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses;

QUALIFICACAO TECNICA:

7.4.1

Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente
e compativel com as caracteristicas e quantidades do objeto da
licitacdo, estabelecidas no Anexo I, através da apresentacao de, no
minimo, 1 (um) atestado de desempenho anterior, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatério da
capacidade técnica para a prestacdo de servicos do objeto

solicitado executado pelo préprio licitante.

DECLARACOES:

751

Declaracéo de que o licitante ndo € declarado inidéneo para licitar
e contratar com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou
contratar com a Administracdo Publica. Conforme modelo contido

no Anexo lll deste Edital.

14
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7.5.2 Declaracédo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores
menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e
gue em nenhuma hipétese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo
na condi¢céo de aprendiz, na forma da lei. Conforme modelo contido no Anexo
[l deste Edital.

7.6

DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

7.6.1

7.6.2

O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pela Camara Municipal de Vicosa podera apresenta-lo
como substituto de documento dele constante, exigido para este
certame, desde que este esteja com a validade em vigor no CRC.
Caso o documento constante no CRC esteja com a validade
expirada, tal ndo poderé ser utilizado, devendo ser apresentado

documento novo com a validade em vigor.

7.6.1.1 Serdao analisados no CRC somente os documentos
exigidos para este certame, sendo desconsiderados
todos os outros documentos do CRC, mesmo que

estejam com a validade expirada.

Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia
autenticada por cartério competente ou em cOpia simples
acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo
pregoeiro ou por membro de sua equipe de apoio, no momento da
analise dos documentos de habilitacdo, ou ainda em publicacdo
feita em veiculo de imprensa apropriado.

7.6.2.1 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgao
promotor do certame nos sitios oficiais de orgéos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal

de prova.
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7.6.2.2 A Administracdo ndo se responsabilizara pela
eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos, no
momento da verificagdo. Ocorrendo  essa
indisponibilidade e nao sendo apresentados o0s
documentos necessarios para verificacdo, o licitante

sera inabilitado.

7.6.3 O ndo atendimento de qualquer das condicbes aqui previstas

provocard a inabilitacdo do licitante vencedor.

7.6.4 Os documentos de habiltacdo deverdo ser entregues
pessoalmente ao Pregoeiro, em envelope indevassavel, fechado,
na sessao publica de abertura deste certame, conforme endereco,

dia e horério especificados no preambulo deste Edital.

7.6.4.1 O envelope devera conter em sua parte externa e

frontal a seguinte identificacéo:

ORGAO/ENTIDADE:
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019:

ENVELOPE NO. 2 - HABILITAGAO
PROPONENTE:

CNPJ/CPF:

REPRESENTANTE LEGAL.:
TELEFONE/FAX:

7.6.5 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja
por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou

apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8. DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1  No horario indicado no Preambulo deste edital o Pregoeiro iniciara
a sessao publica do pregéo presencial.
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8.2 DOS LANCES:

8.2.1 Credenciados todos o0s representantes dos licitantes
interessados em participar do certame, sera iniciada a

sesséo do Pregao.

8.2.2 Declarada a abertura da sesséo pelo Pregoeiro, ndo mais
serdo admitidos novos proponentes, dando-se inicio ao
recebimento dos envelopes “Proposta Comercial” e

“‘Documentos de Habilitagao”.

8.2.3 Serdo abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS
COMERCIAIS, sendo feita a sua conferéncia e posterior

rubrica.

8.2.4 As propostas comerciais dos respectivos licitantes serdo
analisadas, verificando o atendimento a todas as
especificacdes e condicbes estabelecidas neste Edital e
seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas

aguelas que estiverem em desacordo.

8.2.5 As propostas classificadas serdo ordenadas em ordem
crescente a partir da proposta de menor preco,
selecionando-se aguelas que tenham apresentado valores
superiores em até 10% (dez por cento), relativamente aquela

de menor preco;

8.2.5.1 Quando nao forem verificadas, no minimo, 03
(trés) propostas nas condi¢des definidas deste
edital, o pregoeiro selecionara as melhores
propostas, em ordem crescente de valor, até o

maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam 0s
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precos oferecidos, para que seus autores

participem dos lances verbais;

8.2.6 Se duas ou mais propostas apresentarem 0 mesmo preco, O
sistema definira aleatoriamente a ordem de apresentacdo dos

lances.

8.2.7 As licitantes classificadas fardo seus lances verbais de forma
sucessiva, iniciando pelo detentor do maior prego, em valores

distintos e decrescentes.

8.2.7.1 O licitante podera oferecer lance inferior ao Gltimo por
ele ofertado, ndo obrigatoriamente inferior ao menor

valor da sesséao.

8.2.8 No caso de empate entre dois ou mais lances, prevalecera aquele

que for recebido primeiro.

8.2.9 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado,
implicara para o licitante sua exclusdo desta etapa, sendo mantido
o ultimo lance por ele ofertado, para fins de ordenacéo dos licitantes

no final da sessao.

8.2.10Quando acordado entre o pregoeiro e todos os licitantes
participantes, podera ser definido percentual ou valor de reducéo

minima entre os lances e o tempo maximo para sua formulacéo.
8.3 DO JULGAMENTO

8.3.1 O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR LOTE,
obtido de acordo com o Anexo Il.

8.3.2 Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da melhor oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.
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8.3.2.1 Caso ndo se realizem lances, sera verificada a
conformidade entre a proposta de menor preco e o

valor estimado da contratagéo.

8.3.3 Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que
atenda a todos os termos do Edital e que seu preco seja compativel

com o valor estimado da contratacao.

8.3.4 Aceita a oferta de menor preco, o pregoeiro ira proceder com a abertura
do envelope de “HABILITACAQ” para verificacdo do atendimento as

exigéncias do item 7.

8.3.4.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos,
a proposta que ndo atender as exigéncias fixadas neste

Edital ou apresentar precos manifestamente inexequiveis.

8.3.4.2 Caso o pregoeiro entenda que o preco é inexequivel, devera
estabelecer prazo para que o licitante demonstre a

exequibilidade de seu preco.

8.3.4.3 Para demonstracdo da exequibilidade do preco ofertado,

serdo admitidos:
8.3.4.3.1 Planilha de custos elaborada pelo licitante;

8.3.4.3.2 Documento que comprove contratacdo em

andamento com precos semelhantes;

8.34.4 Verificada a inexequibilidade do preco, o pregoeiro podera
convocar os licitantes detentores das ofertas imediatamente
superiores, na ordem de classificacdo, para apresentacao

da documentacgéo e proposta comercial.

8.3.5 Se a melhor proposta ou lance n&o for aceitavel ou se o licitante n&o

atender as exigéncias habilitatérias, serdo convocados o0s demais
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licitantes, na ordem de classificacdo, para exame de seus documentos de

habilitacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.

8.3.6 Apoés a apuracdo da melhor proposta valida, observada a classificacao
das propostas até o momento, sera assegurado as Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte o direito de preferéncia a contratagéao,

observadas as seguintes regras:

8.3.6.1 O pregoeiro convocara a Microempresa ou a Empresa de
Pegueno Porte detentora da melhor proposta dentre aquelas
gue estejam na situacdo de empate, ou seja, cujos valores
sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em
relacdo ao valor apresentado pelo proponente vencedor,
para que apresente novo lance, inferior, ao melhor lance, no
prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito

de preferéncia.

8.3.6.2 Realizado novo lance, nos termos do subitem anterior, o
pregoeiro examinard a aceitabilidade deste, quanto ao

objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.3.6.3 Sendo aceitavel a nova oferta de preco, a confirmacéo das
condi¢cBes habilitatérias da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte obedecera ao procedimento previsto no item
8.3.4.

8.3.6.3.1 Havendo alguma restricio na comprovagao da
regularidade fiscal, ser4 assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para

a devida e necessaria regularizacgao.
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8.3.6.3.2 A néo regularizagdo da documentacdo, no prazo
deste item, implicara a decadéncia do direito a

contratacao.

8.3.6.3.3 Se houver a necessidade de abertura do prazo para
a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte
regularizar sua documentacdo fiscal, o pregoeiro
devera suspender a sessao de pregdo para o item
especifico. O pregoeiro registrard em ata que todos
os presentes ficam intimados a comparecer na data,
horério e local informados para a retomada da sesséo

de pregao.

8.3.6.4 Se a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte ndo
apresentar proposta de precos ou ndo atender as exigéncias
de habilitacdo, o pregoeiro convocard as pequenas
empresas remanescentes que estiverem na situagdo de
empate prevista no subitem 8.3.6.1, na ordem classificatoria,

para o exercicio do mesmo direito.

8.3.6.5 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital,
a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do

certame.

8.3.6.6 Caso nao haja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
dentro da situacdo de empate ou ndo ocorra a apresentacao
de novo lance ou ndo sejam atendidas as exigéncias
documentais de habilitagcdo, serd declarado vencedor o
licitante originalmente detentor da melhor oferta.
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8.3.6.7 O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor
oferta valida nao tiver sido apresentada por Microempresa

ou por Empresa de Pequeno Porte.

8.3.7 Apdés a aplicagéo do critério de desempate, se houver, o pregoeiro podera

8.3.8

8.3.9

negociar com o autor da melhor oferta com vistas a redugéo do preco;

Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o pregoeiro
declarard o licitante vencedor que devera encaminhar a documentacéo de
habilitacdo original, ou cépia autenticada, e a proposta comercial no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, para o seguinte endereco: CAMARA
MUNICIPAL DE VICOSA, P¢. Silviano Brandéao, n° 5, centro, Vigosa, MG,
CEP 36.570-035.

Verificada a regularidade da documentacdo o pregoeiro adjudicara o

objeto do certame ao licitante vencedor.

8.3.10 Os envelopes “Documentos de Habilitagdo” das licitantes desclassificadas

9.1

serdo devolvidos ao término da sesséo do pregéao.

9. DOS RECURSOS

Declarado o vencedor, fracassado ou deserto o item qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencao de recorrer, cuja

sintese sera lavrada em ata.

9.1.1 O pregoeiro negara admissibilidade ao recurso quando interposto

sem motivacado ou fora do prazo estabelecido.

9.1.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de

recorrer dos licitantes importara decadéncia do direito de recurso.

9.1.3 Admitido o recurso sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis

para apresentacao de suas razoes.
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9.1.4 Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a
apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
dos autos.

9.1.5 O licitante poderad também apresentar as razdes do recurso na
sessdo do pregdao, as quais serao reduzidas a termo na respectiva
ata, ficando todos os demais licitantes automaticamente intimados
a apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados
da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista dos autos.

A apresentagao das razdes de recurso e das contrarrazdes, assim como
documentos complementares, serd efetuada obrigatoriamente mediante
protocolo junto ao a Comissdo Permanente de Licitagdo, no horario de
08h00min (oito horas) as 18h00min (dezoito horas), observados os prazos

previstos no Edital.

Os recursos e contrarrazdes de recurso devem ser enderecados ao

pregoeiro, que podera:
9.3.1 Motivadamente, reconsiderar a decisao;

9.3.2 Motivadamente, manter a decisdo, encaminhando o recurso para a
Autoridade Competente.

N&o serdo conhecidos os recursos quando néo forem apresentadas as

razdes ou estas forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.

Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importard a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto
guando manifestamente protelatdrios ou quando o pregoeiro reconsiderar

sua decisao.
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Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

contados do encerramento do prazo para apresentacao de contrarrazdes.

As decisfes de eventuais recursos seréo divulgadas mediante publicacéo

no sitio oficial da Camara Municipal de Vigosa na internet.

Na auséncia de manifestacao de intencao de interposicao de recursos ou
apos decisdo dos mesmos, o Pregoeiro devolverd os envelopes de
“HABILITACAO” inviolados aos licitantes desclassificados podendo,

todavia, reté-los até o encerramento da licitacéo.

DA ADJUDICACAO E DO JULGAMENTO

O Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante vencedor, quando
inexistir recurso ou quando reconsiderar sua decisdo, com a posterior

homologacao do resultado pela autoridade competente.

Decididos o0s recursos porventura interpostos e, constatada a regularidade
dos atos procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o

objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

DOS RECURSOS

O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacao fiscal de microempresa ou empresa de pequeno porte, se
for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) deciséo(6es) pretende recorrer e por quais

motivos, em campo proprio do sistema.

Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivagédo da intencdo de recorrer, para

decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
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11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no merito recursal, mas

apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencéo de

recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entéo, o
prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema
eletrbnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrbnico, em outros trés dias, que comecarao a contar do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos

interessados, no endereco constante neste Edital.

12.

12.1

12.2

13.

13.1

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nédo haja interposicdo de recurso, ou pela
autoridade competente, ap0s a regular decisdo dos recursos

apresentados.

Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a

autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

DA CONTRATACAO

Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado
vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato, conforme minuta do

Anexo V.
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13.1.1 O adjudicatario deverd comprovar a manutencdo das condicbes de

habilitacdo para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

13.1.2 Caso o adjudicatario ndo apresente situacao regular no ato da assinatura
do termo de contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a assina-
lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de

classificacéo.

13.1.3 Na hip6tese de convocacédo dos licitantes remanescentes no pregao, o
licitante devera manter sua Ultima proposta registrada, podendo negociar
este preco, ndo havendo necessidade de cobrir o pre¢co da proposta mais

vantajosa.

13.2 O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora
devera assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicagéo, através de fax, carta

postal ou e-mail.

13.3 Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do termo de
contrato ou instrumento equivalente, decorrentes desta licitacdo, somente sera
analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.

14. DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado através da Tesouraria da Camara Municipal
de Vicosa, no prazo de 10 (dez) dias Uteis corridos da data do recebimento
definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo CONTRATANTE.

14.1.1 0 pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia
pelo Fiscal do contrato.

14.1.2 As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas
a CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a
partir da data da reapresentacéo do documento, considerado valido
pelo CONTRATANTE.
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14.1.2.1 Caso seja constatada qualquer irregularidade, o
pagamento podera ser retido, até a normatizacao,
sem que isso acarrete 6nus adicionais para a Camara
Municipal de Vigosa.

Na Nota Fiscal devera vir destacada, também, as retencdes previstas na
Instrucdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 1234, de 11 de
Janeiro de 2012 e suas alteracOes e Lei Complementar n° 5/2017 que
dispde, institui e altera a Legislacdo Tributaria Municipal Relativa ao
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza e da outras providéncias.

Caso a CONTRATADA esteja dispensada de alguma das retencodes
citadas no subitem acima, devera apresentar documentacao
comprobatéria, juntamente com a Nota Fiscal.

A Contratada devera apresentar, conjuntamente com a Nota Fiscal as
ordens de requisicdes dos servicos, com o detalhamento do tipo de
servico prestado, valor e dia do pedido, assinadas pelo servidor (es)
responsavel (es) pela liberacédo do servico.

A despesa decorrente desta licitacdo correrd por conta da dotacdo
orcamentaria:

01002.0103101014.013- Manutencéo das Atividades Administrativas da
Camara elemento de despesa 339039- Outros Servicos de Terceiros-
Pessoa Juridica.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecucéo
parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das obrigacoes
assumidas e permitem a aplicacdo das seguintes sancdes pelo
CONTRATANTE:

15.1.1 adverténcia por escrito;

15.1.2 multa de:
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15.1.2.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo
dia de atraso, sobre o valor do fornecimento nao

realizado;

15.1.2.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento
nao realizado, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o tornem impréprio a0 uso a que é
destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das

especificacdes contratadas.

15.1.3 Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento
de contratar com a Administracao;

15.1.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, no prazo minimo de 02 (dois) anos,

conforme dispde o art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

S&o consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou

parcial das obrigacfes contratuais:

15.2.1. Ndo atendimento as especificacbes técnicas relativas a
bens, servicos ou obra prevista em contrato ou instrumento

equivalente;

15.2.2. Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da

execucao de obra, de servico ou de suas parcelas;

15.2.3. Paralisagéo do servico ou de fornecimento de bens, sem

justa causa e prévia comunicacdo a Administracdo Publica.

15.2.4. Alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade da

mercadoria fornecida.

15.2.5 Prestacao de servico de baixa qualidade,
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A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais

A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos

eventualmente devidos pela CONTRATADA.

15.5

As sancdes relacionadas nos itens 15.1.3 e 15.1.4 também poderao ser

aplicadas aquele que:

15.6

15.5.1deixar de apresentar documentacéo exigida para o certame;
15.5.2 apresentar declaragédo ou documentacao falsa,

15.5.3 ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitacao;
15.5.4 ndo mantiver a proposta;

15.5.5falhar ou fraudar a execucédo do futuro contrato;

15.5.6 comportar-se de modo inidéneo;

15.5.7 cometer fraude fiscal.

A aplicagdo das sancdes observard o devido processo administrativo,

respeitando-se a ampla defesa e o contraditério.

16.

16.1

16.2

DISPOSICOES GERAIS

Este edital deverd ser lido e interpretado na integra, e apds
encaminhamento da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de

desconhecimento.

E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar
a instrucédo do processo e a afericao do ofertado, bem como solicitar a

elaboracao de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.
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E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a

sessdao do pregao.

O objeto do contrato decorrente da presente licitagdo podera sofrer
acréscimos ou supressdes conforme previsto no paragrafo 1° do art. 65
da Lei 8.666/93.

O pregoeiro no julgamento das propostas e da habilitacdo podera relevar
omissfes puramente formais e sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, acessivel a todos os interessados,
sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a

complementar a instrucdo do processo.

E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento

do objeto deste pregéo.

A presente licitacdo somente podera ser revogada por razdo de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou
anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao

de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

Este edital encontra-se disponivel gratuitamente no  site
www.vicosa.mg.leg.br ou podera ser obtido na sede da Camara Municipal

de Vicosa.

Aprovo o presente edital.

Randolpho Martino Janior
Advogado
OAB/MG n° 72.561

Vigosa, 13 de maio de 2019.

José Adilson de Lima Coelho

Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA DA LICITACAO

1. OBJETO

Este Termo de Referéncia contém em seu objeto, a contratacdo de empresa
especializada em prestacdo de servicos de copias fotostéticas (preto e
branco) e servigcos complementares (encadernacao espiral e capa dura) para
atender as necessidades da Céamara Municipal de Vicosa, conforme

especificacdes e quantitativos estabelecidos abaixo:

ITE | UNIDADE ESPECIFICACAO DO QUANTIDADE | PRECO PRECO TOTAL
M PRODUTO/SERVICO ESTIMADA UNITARIO
01 UNIDADE | Cépia fotostatica  (xerox), R$ R$

normal, em preto e branco, em
papel branco 75g/m2, no 200.000
tamanho A4.

02 UNIDADE | Servico complementar de R$ R$
encadernacao, contendo
capas duras, na cor preta, 400
com letras escritas na cor
dourada.

03 UNIDADE | Servico complementar de R$ R$
encadernacao, contendo
capas plasticas (PVC), nas 600
cores preta e transparente,
por meio de espirais.

TOTAL DE PRECOS R$ R$

2. ESPECIFICACOES
DESCRICAO DOS SERVICOS DE COPIAS:
Copias fotostaticas (xerox), normal, em preto e branco, em papel
branco75g/m2, no tamanho A4.

DESCRICAO DOS SERVICOS DE CAPA DURA:

Servico complementar de encadernacéo, contendo capas duras, na

cor preta, com letras escritas na cor dourada.
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DESCRICAO DOS SERVICOS DE ENCADERNACAO:

Servigo complementar de encadernacéo, contendo capas plasticas
(PVC), nas cores preta e transparente, por meio de espirais.

. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

A Prestacao de servigos, objeto deste Termo de Referéncia, visa atender
as necessidades de servicos de copias fotostaticas em preto e branco
(xerox) bem como servicos complementares de encadernacéo em espiral
e capa dura que se fazem necessérios para o melhor desempenho das
atividades realizadas na Camara Municipal de Vigosa.

. ADJUDICACAO

Deveré ser pelo menor preco por LOTE.

. DA DESPESA

As despesas decorrentes da execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo por conta das seguintes dotacdes orgcamentarias do
orgcamento vigente:

A despesa correra a conta da seguinte dotacdo orcamentaria do
orcamento vigente: 01002.0103101014.013- Manutencao das Atividades
Administrativas da Camara elemento de despesa 339039- Outros
Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica.

. DA EXECUCAO DO CONTRATO

Qualquer modificacdo de forma ou quantidade, acréscimos ou reducdes
dos servicos podera ser determinada mediante assinatura de Termos
Aditivos.

O Fornecimento sera conforme demanda da Camara Municipal de Vicosa,
atraves de requisicéo assinada pelo servidor (es) autorizado pela Camara
Municipal de Vicosa no ato do pedido.

. DA VIGENCIA

A vigéncia do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses

consecutivos, a contar da data da assinatura do respectivo termo,
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podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de
60 (sessenta) meses, na forma do art. 57, inciso I, da Lei n°® 8.666/93,
com vistas a obtencdo de precos e condigbes mais vantajosas para a
Administracéo.

DO REAJUSTE

Sera admitida a repactuacéo dos precos dos servigos contratados, desde
que seja observado o interregno minimo de um ano.

e Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera
contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima
repactuacao.

e As repactuacbes serdo precedidas de solicitacdo da
CONTRATADA, acompanhada de demonstracdo analitica da
alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacao de precos.

DOS LOCAIS DE ENTREGA DO SERVICO

Prédio Sede da Camara Municipal de Vicosa, endereco: Praga Silviano
Brandao, n® 05, centro, Vicosa MG e Anexo da Céamara Municipal de
Vicosa, endereco: Edificio Mundial Calcaddo, 5° andar, Centro, Vigosa
MG.

DA UNIDADE FISCALIZADORA

A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera exercida pelo Assessor de
Apoio Administrativo, ou, o servidor responsavel pela guarda do
almoxarifado/patriménio da Camara Municipal de Vigosa.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, em até 10 (dez)
dias Uteis, a contar da data do recebimento no protocolo da
CONTRATANTE, da nota fiscal, boleto bancéario e/ou fatura, ficando o
pagamento condicionado a comprovacgao de que a CONTRATADA devera
cumprir todas as determinacbes e requisitos de habilitacdo quanto a
regularidade fiscal.
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Além de fornecer a CONTRATANTE juntamente com a Nota Fiscal:
. Requisicbes assinadas pelo servidor (es), responsavel (es) pela
autorizacdo do servigo, contendo data, especificagédo do servico, valor
unitario e total;
. Outros documentos que comprovem a regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da Contratada.

12.DAS PENALIDADES
Pela inexecucdao total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE poder4,
garantida a prévia defesa da CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias
Gteis, aplicar as seguintes sancoes:

e ADVERTENCIA — sempre que forem observadas irregularidades
de pequena monta para 0s quais tenha concorrido;

e MULTA — no valor de 5% (cinco por cento) do valor global dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia,

e A CONTRATANTE aplicard as demais penalidades previstas nas
Leis 10.520/02 e 8.666/93 e no Decreto 5.450/2005, sem prejuizo
das responsabilidades penal e civil;

e Suspensdao temporéria de participacao em licitacdo, impedimento
de contratar com a Camara Municipal de Vicosa, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos e rescisdo contratual;

e A empresa que ensejar o retardamento da execucao do certame,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal; garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, ficara impedido de licitar e contatar, pelo prazo de
até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.
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Vicosa, 13 de maio de 2019.

José Adilson de Lima Coelho
Pregoeiro
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO PRESENCIAL N.2 009/2019

(Preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE
PROPOSTA

Raz3o0 Social/Nome

CNPJ/CPF

Endereco

Telefone/Fax

Nome do Representante

Legal
:Seenrggzgfante Legal “ CPF do
P g Represent
ante Legal

DESCRICAO DA PROPOSTA — LOTE UNICO.

ITEM UNIDADE | ESPECIFICACAO DO QUANTIDADE VALOR MENSAL |VALOR GLOBAL
SERICO ESTIMADA

01 UNIDADE |Copia fotostatica R$ R$
(xerox), normal, em
preto e branco, em
papel branco 75g/m?, 200.000
no tamanho A4

02 UNIDADE [Servico complementar R$ R$
de encadernacéo,
contendo capas
duras, na cor preta, 400
com letras escritas na
cor dourada

03 UNIDADE |Servico R$ R$
complementar de
encadernacao,
contendo capas
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plasticas (PVC), nas

600
cores preta e
transparente, por
meio de espirais

VALOR TOTAL DOS SERVICOS RS RS

Conforme minuta

Duracao do contrato
¢ do contrato.

Conforme minuta
Condicbes de pagamento do contrato.

Prazo de Validade da Proposta Conforme edital

Conforme minuta

Local de execuc¢ao do contrato.

Declaro que nos precgos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete
até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do
objeto da presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitacdo de propostas
€ Seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.

Carimbo e Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO Il - MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCURACAO

A , CNPJ ne°. :
com sede a , heste ato representado
pelo(s) <diretores ou soOcios, com qualificacéo

completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco>
pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, como Procurador (a)
o(a) Senhor(a) <nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endere¢o>, a quem confere amplos

poderes para representar a outorgante nos atos necessarios no Pregdo n°.
005/2019, conferindo-lhe ainda, poderes especiais para apresentar proposta,
lances verbais, negociar precos e demais condi¢des, interpor e desistir de
recursos, apresentar declaragdes, firmar compromissos ou acordos, podendo

ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Observacéao: esta declaracédo devera ser apresentada ao pregoeiro na fase de

credenciamento e dentro do envelope habilitacéo.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE HABILITACAO

A , CNPJ no°. :
com sede a , heste ato representado
pelo(s) <diretores ou so6cios, com

qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissédo e
endereco> pelo presente instrumento declara sob as penas da lei, em especial
do art. 12 da Lei Estadual 14.167/2002, que cumpre plenamente o0s requisitos
de habilitacdo para participacdo no Pregao n° 009/2019.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Observacdao: esta declaracdo devera ser apresentada ao pregoeiro na fase de
credenciamento, fora de qualquer envelope.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A ,CNPJ n°.

com sede a

declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo, no presente processo licitatério, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE RESTRICAO REGULARIDADE FISCAL DA ME OU EPP

A ,CNPJ n°. ,

com sede a, neste ato representado pelo(s) <diretores

ou sécios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado
civil, profissdo e endereco> pelo presente instrumento, na condicdo de

<Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte>,

declara que apresenta restricdes na documentacao relativa a regularidade fiscal
e assume o0 compromisso de promover sua regulariza¢ao no prazo de 05 (cinco)

dias uteis, prorrogavel por igual periodo, caso formule o lance vencedor.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n°. ,

com sede a , declara, sob as penas da lei,

a inexisténcia de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18
(dezoito) anos ou a realizacdo de qualquer trabalho por menores de 16

(dezesseis) anos, salvo na condicéo de aprendiz, na forma da lei.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.°

Contrato de Empresa
Especializada em
Prestacéo de Servicos de
copias fotostéticas (preto
e branco) e
encadernacao em espiral
e capa dura que entre si
celebram a CAMARA
MUNICIPAL DE VICOSA
e a Empresa <xxx>.

Contrato originario da licitacdo na modalidade de PREGAO
PRESENCIAL n.° 009/2019, para a contratacdo de empresa
especializada para Prestacdo de Servicos de copias fotostaticas
(preto e branco) e servicos complementares (encadernacéo
espiral e capa dura) para atender as necessidades da Camara

Municipal de Vicosa, conforme descricao.
Clausula Primeira - DAS PARTES
CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE VICOSA CONTRATADA
Razé&o Social/Nome:
Endereco: CNPJ/CPF:
Representante Legal: <inserir nome, numero do documento de
identidade e do CPF>
Clausula Segunda - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para a prestagéo de servigos de copias fotostaticas

(preto e branco) e servicos complementares (encadernacéo

43



\SLATIVo
*° ",
£ &

&
S
a

Camara Municipal de Vicosa

Praca Silviano Branddo, 05 — CEP 36.570-035 — Vicosa/MG
Telefax: (31)3899-7500 — www.vicosa.mg.leg.br

espiral e capa dura) para atender as necessidades da Camara
Municipal de Vicosa de acordo com as especificacbes e
detalnamentos do ANEXO | do PREGAO PRESENCIAL ne.
009/2019 que, juntamente com a proposta da CONTRATADA,
passam a integrar este instrumento, independentemente de

transcricao.

ITEM | UNIDADE ESPECIFICACAO DO QUANTIDADE | PRECO PRECO
SERVICO ESTIMADA UNITARIO TOTAL
GLOBAL
01 UNIDADE | Cépia  fotostatica  (xerox), R$ R$

normal, em preto e branco, em
papel branco 75g/m2, no 200.000
tamanho A4
02 UNIDADE Servigo complementar de R$ R$
encadernac¢édo, contendo
capas duras, na core, com 400
letras escritas na cor dourada
03 UNIDADE Servigo complementar de R$ R$
encadernacdo, contendo
capas pléasticas (PVC), nas 600
cores preta e transparente, por
meio de espirais

VALOR TOTAL R$ R$

Clausula Terceira - DO PRECO

O preco estimado do presente contrato € de R$ ( ) no qual
ja estdo incluidas todas as despesas especificadas na proposta da
CONTRATADA

Clausula Quarta - DO LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

A CONTRATADA obriga-se a executar o objeto descrito no Anexo | do
Edital do Pregdo n°. 009/2019, nos enderecos indicados.

| — A execucdo do objeto dar-se-a nas condicfes estabelecidas no
Anexo | mediante solicitacdo do fiscal do contrato, através de

solicitacdo autorizada e assinado pela Diretoria da Camara
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Municipal de Vicosa;

Il — O recebimento do objeto, pela CONTRATANTE, dar-se-a por
meio dos seguintes procedimentos, observando o disposto no
art. 73 da Lei Federal n°. 8.666/93:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do objeto com as especificagdes contidas no
Anexo |, e, encontrada alguma irregularidade, seré fixado prazo
para correcao pela CONTRATADA,

b) definitivamente, apds 3 (trés) dias, mediante a verificacdo do
atendimento as especificacdbes contidas no Anexo | e
consequente aceitacdo, observado o disposto no art. 10 do
Decreto n°. 37.924/96.

Il - Havendo necessidade de correcdo por parte da
CONTRATADA, os prazos de pagamento serdo suspensos e
serd considerado o fornecimento em atraso. Fica a
CONTRATADA sujeita a aplicacdo de multa sobre o valor
considerado em atraso e, conforme o0 caso, a outras san¢des

estabelecidas na Lei e neste instrumento.

IV - Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA,
a CONTRATANTE reduzird a termo os fatos ocorridos para
aplicacao de sancoes.

Clausula Quinta — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado atraves da Tesouraria da Camara Municipal
de Vicosa, no prazo de 10 (dez) dias uteis, da data do recebimento
definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo CONTRATANTE.

I - O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo
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fiscal do contrato. Deverdo ser encaminhados junto a Nota Fiscal os
respectivas requisicdes de servigos devidamente assinados.

I - As Notas Fiscais que apresentarem incorrecbfes serao
devolvidas a CONTRATADA e o0 prazo para 0 pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentacdo do
documento, considerado valido pelo CONTRATANTE.

8§ 1° O pagamento fica condicionado a regularidade fiscal da
CONTRATADA, garantindo a manutencdo dos requisitos de

habilitagc&o previstos no Edital.

8 2° Na hipotese de irregularidade fiscal, a CONTRATADA
devera regularizar sua situacao perante o cadastro. O prazo para
pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a partir da

data de sua regularizagéo.

Clausula Sexta - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa decorrente desta contratacdo correra por conta da dotacao

orcamentaria:

01002.0103101014.013 - Manutencéo das Atividades Administrativas
da Camara elemento de despesa 339039 — Outros Servicos de
Terceiros-Pessoa Juridica.

Clausula Sétima - DAS OBRIGACOES

Constituem obrigacdes das partes:

§ 1°- DO CONTRATANTE
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| - fiscalizar e avaliar a execucdo do contrato, através de agente
previamente designado, podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a
emissdo de relatérios gerenciais e auditar os relatorios de
prestacao do servico elaborados pela CONTRATADA,

Il - proporcionar & CONTRATADA o acesso as informacgfes e
documentos necessarios ao desenvolvimento dos servigcos, bem
como aos locais onde 0s servicos serdo executados;

Il1- comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda
e qualquer irregularidade, imprecisdo ou desconformidade
verificada na execucéo do contrato, assinalando-lhe prazo para
gue a regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas as sancdes
legais e contratuais previstas;

IV- promover o recebimento provisoério e o definitivo no prazo fixado;

V - efetuar o pagamento no prazo fixado neste contrato.
§ 2° - DA CONTRATADA

| -mobilizar e disponibilizar todos 0s recursos necesséarios a
prestacdo dos servigos;
In - prestar os servicos que compdem o objeto deste contrato,
nas condicdes estabelecidas pelo Anexo | do Edital;
- cumprir as ordens de servigo emitidas pelo CONTRATANTE;
IV-  cumprir todas as normas técnicas aplicaveis para a boa execucéo

dos servicgos;

V — providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE quanto a execucao dos servigos;
VI — responsabilizar-se por todas as despesas envolvidas na prestacéo
de servigos;

VIl — iniciar os servi¢cos no prazo fixado pelo CONTRATANTE, em exato
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cumprimento as especificagcbes do ANEXO | do Edital;
VIl — fornece todas as informacdes solicitadas pelo Contratante no
prazo determinado;

IX - manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condi¢cBes de habilitagédo exigidas na licitacéo;

X - —arcar com eventuais prejuizos causados ao
CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometidas por seus empregados, contratados ou
prepostos envolvidos na execucao do contrato;

XI - responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer
danos ou prejuizos causados por acdo ou omissdo de seus
empregados, contratados ou prepostos envolvidos na execucgéo
do contrato;

XIl - promover, em seu proprio nome e as suas expensas, as
medidas judiciais ou extrajudiciais necessarias para reparar 0s
danos e prejuizos causados, sendo de sua responsabilidade
eventuais reclamacgfes civeis, criminais ou trabalhistas que
possam surgir em decorréncia do evento danoso;

XIll - exercer a fiscalizacdo necessaria ao perfeito cumprimento
do contrato, independentemente da fiscalizacdo exercida pelo
CONTRATANTE;

XIV - manter um arquivo organizado com todos os documentos
relacionados a este contrato, tais como ordens e recomendacdes
expedidas pelo CONTRATANTE, registros de manutencédo e de
fatos relevantes;

XV - a CONTRATADA nao poderd justificar o descumprimento
de qualquer obrigacéo por inadequacéo de seu planejamento ou
por falta de recursos;

XVI- responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as normas
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estatuidas pela legislacao trabalhista, social e previdenciaria, tanto no
que se refere a seus empregados, como a contratados e prepostos,
responsabilizando-se, mais, por toda e qualquer autuacdo e condenacgao
oriunda da eventual inobservancia das citadas normas, ai incluidos
acidentes de trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias do
CONTRATANTE. Caso esta seja chamada a juizo e condenada pela
eventual inobservancia das normas em referéncia, a CONTRATADA
obriga-se a ressarci-la do respectivo desembolso, ressarcimento este
gue abrangera despesas processuais e honorarios de advogado
arbitrados na referida condenacéo.

XVIl —a CONTRATADA néo poderé justificar o descumprimento

de qualquer obrigacéo por inadequagéo de seu planejamento ou

por falta de recursos;

XVIIl — disponibilizar ao CONTRATANTE os contatos (telefone,
endereco, e-mail, etc.) dos responsaveis pela execucdao dos

Servicos;

Clausula Oitava - DAS SANCOES

O atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obrigacdes assumidas e permitem a aplicacdo das
seguintes sancdes pelo CONTRATANTE:

| - adverténcia por escrito;

Il - multa, nos seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de

atraso, sobre o valor do fornecimento ndo realizado;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de recusa
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da CONTRATADA em efetuar o reforco de garantia;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento nao
realizado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega
de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem improéprio
ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora

das especificagOes contratadas.

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e

impedimento de contratar com a Administragao;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
ADMINISTRACAO PUBLICA, no prazo minimo de 02 (dois) e

maximo de 05 (cinco) anos.

8 1° S&o consideradas situacdes caracterizadoras de

descumprimento total ou parcial das obrigacdes contratuais:

| - ndo atendimento as especificacfes técnicas relativas a bens,
servicos ou obra prevista em contrato ou instrumento

equivalente;

Il - retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execucao

de obra, de servico ou de suas parcelas;
Il - paralisacdo do servico ou de fornecimento de bens, sem
justa causa e prévia comunicacdo a Administragdo Publica

Municipal;

IV - prestacdo de servico de baixa qualidade;

\SLATIVo
\3’6 3 4’(/4’

&
S
a

50




Camara Municipal de Vicosa

Praca Silviano Branddo, 05 — CEP 36.570-035 — Vicosa/MG
Telefax: (31)3899-7500 — www.vicosa.mg.leg.br

§ 2° A sangédo de multa podera ser aplicada cumulativamente as

demais sancdes previstas nesta clausula.

§ 3° A multa serd descontada da garantia do contrato e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATADA.

8§ 4° A aplicacdo das sangOes observara o devido processo

administrativo, respeitando- se a ampla defesa e o contraditorio.

Clausula Nona - DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercida por servidor
responsavel designado pela CONTRATANTEpara esta funcéo,
observados os artigos 67 a 70 da Lei N° 8.666/1993, ao qual competira
velar pela perfeita execugcao do objeto, em conformidade com o previsto
no Anexo | do Edital, na proposta da CONTRATADA e neste instrumento.

8 1° Em caso de eventual irregularidade, inexecugcdo ou
desconformidade na execucédo do contrato, o agente fiscalizador
dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das

providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

§ 2° - A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer
irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza
técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal

definido pela lei civil.

§ 3° - O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou
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em parte, o objeto da contratacdo, caso 0 mesmo afaste-se das
especificacbes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

Clausula Décima — DA VIGENCIA

A execucdo devera atender rigosamente as especificacdes constantes
originadas no Edital e seus Anexos. Este contrato tera vigéncia 12
meses, contados da lavratura da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado somente respeitando o que dispdem a Lei 8.666/1993 e suas

atualizacdes pertinentes.

Clausula Décima Primeira - DAS ALTERACOES

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas,

nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.° 8.666/93, desde que
devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade competente, e,
prorrogado de acordo com o que dispde o art. 57.

O reajuste de precos com majoracdo ou reducao de valores ocorrem mediante
oscilagdo do mercado com comprovacgdo através de atos governamentais ou de
entidades representantes da classe. Para se praticar tais reajustes no contrato,
torna-se necessario a comprovacdo através de documentos fiscais que
demonstrem ter havido aumento. Sem esta comprovacao, fica terminantemente

descartada a hip6tese de reajuste de precos dos servicos ofertados.

Clausula Décima Segunda - DA RESCISAO

De acordo com o art. 79 da Lei n°. 8.666/93, a rescisdo do Contrato podera ser:

| - por ato unilateral e escrito da Administragdo nos casos
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enumerados nos incisos | a Xl e XVII do artigo 78 da supracitada

Lei;

II- amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no
processo respectivo, desde que haja conveniéncia para a
Administragao;

[l - judicial, nos termos da legislacao.

8 1° Na hipotese de a rescisdo ser procedida por culpa da
CONTRATADA, fica o0 CONTRATANTE autorizada a reter a
garantia do contrato e/ou pagamentos eventualmente devidos,

até o limite do valor dos prejuizos comprovados.

8 2° Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos Xll a XVl
do art. 78 da Lei n°. 8.666/93, sem que haja culpa da
CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente

comprovados que houver sofrido.
Clausula Décima Terceira - DAS DISPOSICOES FINAIS
| - A tolerancia com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA nao importara, de forma alguma, em alteracéo

contratual.

- E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o

fornecimento do objeto deste contrato.

Clausula Décima Quarta - DA PUBLICACAO
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Em consonancia com os termos da Resolugéo n°® 011/2009, o presente
contrato sera publicado, em extrato, no hall da Camara Municipal de
Vicosa - Mg, pelo prazo minimo de 7 (sete) dias Gteis.

Clausula Décima Quinta - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Vicosa, MG, para dirimir

quaisquer duvidas ou litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam este instrumento em 02 (duas) vias,

de igual teor, juntamente com as testemunhas que também o assinam.

Vicosa, de de

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

TESTEMUNHAS:

Aprovo o presente contrato.

Randolpho Martino Janior
Advogado

OAB/MG n° 72.561
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