LEI N° 1.805/2006

Disp0e sobre reestruturacao da Secretaria Municipal
de Administraciao e regulamentaciao da alinea “a” do
artigo 1° da Lei n® 1.155/1996, e da outras providéncias

O Povo do Municipio de Vigosa, por seus representantes legais, aprovou e eu, em seu
nome, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°- A Secretaria Municipal de Administracdo é o érgdo responsavel pelo
planejamento, coordenacao e execucao das atividades relativas a administracao de
recursos humanos e as acdes de licitacdes e contratos administrativos, competindo-lhe,
especialmente:

| - coordenar as atividades de administracdo de recursos humanos, materiais e contratos
oriundos de licitaces;

I1 —julgar recursos decorrentes de processos licitatorios em conformidade com a
legislacdo pertinente;

I11 - propor politicas e diretrizes relativas a area de atuacdo, promovendo sua
implantacéo;

IV - expedir normas e instrucdes relativas a execucdo das atividades no ambito de sua
competéncia;

V - cumprir e fazer cumprir as normas legais aplicaveis a area de atuacao;

VI - promover a racionalizacéo e a modernizagéo dos processos de gestdo
administrativa;

VII - promover licitagdes para aquisicao de bens e servigos.

Art. 2° - Compdem a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Administragéo:



| — Departamento de Pessoal,

Il — Departamento de Material.

Paragrafo Unico - As atribuigdes e competéncias do Departamento de Pessoal
continuardo sendo regidas pelo disposto no artigo 10 da Lei n° 754/1990 e posteriores
alteracdes legislativas.

Art. 3.° - Ao Departamento de Material compete:

| - orientar e supervisionar as atividades de aquisi¢do de materiais e de contratacdo de
servicos e locacdo de bens;

Il - orientar e assessorar 0s 0rgaos da Prefeitura na instrucéo de pedidos de aquisicdo de
materiais e de contratacao de servicos;

I11 - supervisionar a aquisi¢do de materiais e de contratacdo de servicos e zelar pelo
cumprimento das clausulas contratuais estabelecidas em conjunto com a Secretaria
requisitante;

IV - receber, guardar, conservar e distribuir materiais por intermédio do Almoxarifado
Central;

V - zelar pela adequacdo qualitativa e quantitativa dos estoques;
VI - emitir Certificado de Registro Cadastral, observada a legislacdo vigente;

VII - zelar pela correta escolha das modalidades licitatérias, optando, prioritariamente,
pelo pregédo, nos casos em que couber, observando as normas legais.

Art. 4° - A alinea “a” do artigo 1° e o artigo 4° da Lei n°® 1.155/96 passam a vigorar com
a seguinte redacgéo:

a— A Secretaria Municipal de Administracdo € responsavel pela execucédo das
atividades-meio da Prefeitura concernentes a administragdo de pessoal e de material”.



“Art. 4° - Os Departamentos de Contabilidade e Tesouraria, constantes da Lei n® 754/90,
e 0 Departamento de Orcamentos e Convénios, constante da Lei n® 1.155/96,
continuardo na estrutura da Secretaria Municipal de Financas, mantidas suas
atribuigoes.”

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Secdo IV do
Capitulo VI do Titulo 11 da Lei n° 754/1990.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2007, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Vicosa, 27 de dezembro de 2006

Raimundo Nonato Cardoso

Prefeito Municipal

(A presente Lei foi aprovada em reunido da Camara Municipal, no dia 19.12.2006)



